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Inledning

Detta styrdokument beskriver hur kommunala verksamheter ska arbeta i enlighet med antagen
Policy for resor, trafik och fordon i Hissleholms kommunkoncern, vilken fastslar féljande:

Policy for resor, trafik och fordon i Hissleholms
kommunkoncern (KF 2016-10-31 § 170)

Hissleholms kommunkoncern ska anvidnda ekonomiska resurser effektivt, minimera
miljépaverkan och erbjuda en siker arbetsmiljé for alla anstillda och fortroendevalda.
Kommunkoncernen ska dirfor tillse foljande:

1. Resor

Resor utférs med sa liten miljopaverkan som moijligt. Det innebér att onddiga resor
effektiviseras bort och att de som dr ndédvindiga i forsta hand genomfdrs utan
férbrukning av fossila brinslen och i andra hand med si lig férbrukning av fossila
brinslen som méjligt.

2. Trafik

Anstillda och fértroendevalda som vistas i trafiken ska erbjudas en siker arbetsmiljé samt
visa hinsyn gentemot milj6 och medtrafikanter. Fordonen ska dirfér anvindas och
skotas pa ett ansvarsfullt sitt, med eget och omgivningens vilmaende i fokus.

3. Fordon

Fordon innehas som tar storsta méjliga hinsyn till sikerhet, miljé och resurseffektivitet.
Det innebir att det finns rétt antal fordon pa ritt plats, att fordonen dr anpassade efter
verksamheternas behov samt att fordonen administreras, skots, anvinds och avyttras pd
effektiva sitt med stéd av en fungerande organisation och tydliga ansvarsférhallanden.

Ansvar for riktlinjernas tillampning

Det ar varje forvaltningschefs och vd:s ansvar att alla medarbetare kinner till och foljer dessa
riktlinjer. Varje anstilld och fortroendevald inom kommunkoncernen ansvarar for att de tillimpas
1 det egna arbetet. Kommunstyrelsen ansvarar f6r genomférande av de férvaltningsovergripande
atgirder som krivs for en effektiv implementering av riktlinjerna.

Riktlinjernas omfattning

Dessa riktlinjer omfattar omradena resor, trafik och fordon. Den giller anstillda och
fortroendevalda i Hissleholms kommunkoncern som genomfor resor i tjanst eller pa uppdrag,
samt hur fordon inforskaffas och anvinds.

Riktlinjer och rutiner konkretiserar policyn

Inom respektive verksamhet tas rutiner fram for hur policyn och dessa riktlinjer ska foljas.
Rutinerna ska omfatta beskrivningar av hur fordonsansvaret férdelas inom verksamheten med
avseende pa skotsel, underhéll och arlig uppféljning.

Uppfoljning och revidering av riktlinjer for resor, trafik och fordon
Kommunstyrelsen gor arliga uppfoljningar av hur riktlinjerna fér denna policy f6ljs och vid
behov beslutas om korrigerande dtgirder. Minst en gang per mandatperiod revideras riktlinjerna
med hinsyn till miljo, teknisk utveckling, férindringar i samhillets infrastruktur och andra
relevanta aspekter.



Riktlinjer for resor, trafik och fordon

Dessa riktlinjer konkretiserar hur anstillda och fértroendevalda 1 Hassleholms kommunkoncern
ska kunna firdas pa ett sikert, miljovinligt och resurseffektivt sitt enligt Policy for resor, trafik
och fordon 1 Hissleholms kommunkoncern (KF 2016-10-31 § 170). Riktlinjerna omfattar
toljande:

1. Resor — hur vi genomf6r resor 1 tjdnst och pa uppdrag
2. Trafik — hur vi agerar f6r en siker arbetsmiljé 1 trafiken

3. Fordon — vilka krav vi stiller pa vara fordon samt hur de hanteras och underhallas

Gemensamt f6r samtliga omraden ar att varje medarbetare och fortroendevald foljer gillande lagstifining
och foregar med gott exempel avseende resande 1 trafikerade miljéer samt hantering av fordon
och transporter inom Hissleholms kommunkoncern.

Malgrupp: anstillda och fortroendevalda som behoéver resa i sitt arbete eller pa uppdrag

Med utgangspunkt i milj6- och sikerhetsaspekter savil som 1 ekonomiska aspekter har
Hissleholms kommunkoncern foljande riktlinjer f6r personresor:

1.1. Resor ersitts nir sa ar laimpligt med resfria alternativ, till exempel med webbméten
1.2. Personresor kortare dn tre kilometer gors foretridesvis till fots eller med cykel
1.3. Kollektivt resande prioriteras framfor bilresa

1.4. Vid bilresor anviands koncernens bilpools- och tjinstefordon och maojligheter till
samakning undersoks

1.5. Tég prioriteras framfor bil eller flyg vid lingre resor som understiger 550 km'

1.6. Nattag eller tig med hotellovernattning prioriteras framfor flygresa

1.7. Flygresor klimatkompenseras via det resebolag som kommunen har avtal med

1.8. Avtal eller kort som genererar bonuspoing for reserelaterade aktiviteter anvands inte.

1.9. Om privat fordon prioriteras trots att det dr rimligt att anvinda gang, cykel,
kollektivtrafik eller tjinstefordon bekostas resan av foraren”

1.10. Resor bokas enligt respektive verksamhets rutiner och enligt gillande ramavtal, taxiresor
genomfors vid sirskilt behov

1.11. Resor i tjanst eller inom uppdrag ska med utgangspunkt i ovanstiende utféras med
foljande prioriteringsordning:

Prioritet 1 Resfrihet, gang, cykel, kollektivtrafik (buss och tag)

Prioritet 2 Kommunalt fordon som uppfyller riktlinjernas kriterier

Prioritet 3 Flygresor, taxiresor samt lingte bilresor

Undantagsfall | Privat fordon och fordon som inte uppfyller riktlinjernas kriterier

! Detta avstind inkluderar bland annat Stockholm, dit vi féretrddesvis reser med tig
2 I enlighet med kommunens strivan efter resurseffektivitet ska kommunen inte bekosta resor i privata fordon om
det finns tillgingliga tjainstefordon vilka redan bekostas av densamma.



Malgrupp: anstéllda och fortroendevalda som ansvarar for eller framfor ett fordon, eller vistas i
trafikerade miljoer

Med utgangspunkt i kraven pa miljohinsyn och en siker arbetsmiljé for anstallda och
tortroendevalda som framfor fordon eller vistas i trafiken har Hassleholms kommunkoncern
toljande riktlinjer:

2.1. Varje fordon uppfyller relevanta sikerhets- och miljékrav som anges i kapitel 3

2.2. Den som cyklar i sitt arbete bor anvinda cykelhjdlm och reflexvist

2.3. Fordon framférs med hansyn till miljé och sikerhet:

2.3.1  koérningen planeras utifrin koértid, vigval, viderlek och trafikstérningar,
och last sikras pd limpligt satt

2.3.2  handsfree eller motsvarande anviands om telefonsamtal maste foras
under fard

2.3.3  om fordon inte kan framféras pa grund av indraget korkort,
hilsotillstind eller liknande rapporteras detta till arbetsledare

2.3.4  forare som i tjdnsten forvintas framféra fordon dagligen kan erbjudas
pé egen begiran utbildning i halkkérning bekostad av arbetsgivaren

2.3.5  arbetsgivaren kan bekosta utbildning i sparsam kérning till samtliga
forare som i tjdnsten foérvintas framf6ra fordon dagligen

Malgrupp: anstdllda som anvdnder, avropar eller ansvarar for skotseln av fordon

Med utgangspunkt i kommunkoncernens 6vergripande mél om en god resurshushallning, en
héllbar utveckling och kommunen som en attraktiv och jamstilld arbetsgivare har Hissleholms
kommunkoncern féljande riktlinjer:

Cyklar, mopeder, motorcyklar och mindre arbetsfordon

3.1. Cyklar och elcyklar som ir utrustade enligt lagkrav, inklusive belysning, fotbroms och
handbroms samt cykelkorg, ir tillginglica och bokningsbara f6r samtliga medarbetare
och fortroendevalda

3.2. Hjilmar, luftpumpar och varselvistar finns tillgingliga

3.3. Mopeder, motorcyklar och liknande mindre arbetsfordon utrustas, anvinds och
underhills 1 enlighet med géllande lagstiftning och applicerbara riktlinjer i detta
styrdokument, for storsta hansyn till sikerhet, miljé och resurseffektivitet



Overgripande riktlinjer for fordon

3.4. Kommunen har ett optimerat fordonsinnehav:

3.4.1.  ritt antal fordon pa ritt plats

3.4.2.  fordonen ir anpassade efter verksamheternas behov

3.4.3. fordonen administreras, skots, anvinds och avyttras pa
resurseffektiva sitt med stéd av en effektiv organisation och tydliga
ansvarsforhdllanden

3.5. Fordon inom Hissleholms kommunkoncern finansieras pa ett kostnadseffektivt satt,
frimst genom finansiell leasing via centrala ramavtal

3.6. Fordon som anvinds for person- eller godstransporter anvinds effektivt genom
rutteffektivisering, ruttoptimering eller samlastning, nar sa ar mojligt

3.7. Standardfordon som anvinds mindre dn halva dygnet dr normalt bokningsbara via
Outlook eller motsvarande
Prioritering baserad pa typ av drivmedel

3.8. Fordon som inférskaffas prioriteras enligt foljande ordning utifran vilket drivmedel de
drivs med, i enlighet med kommunens strivan efter fossilbrinslefrihet:

Prioritet 1 Gasfordon
Elfordon
Laddhybrid?

Prioritet 2 Dieselfordon som dr godkint £6r biodiesel

Ovriga fordon som till 6vervigande del drivs med fornybara
drivmedel

Prioritet 3 Miljéklassat bensinfordon (inklusive elhybridfordon?)
Miljoklassat dieselfordon

Undantagsfall | Dieselfordon
Bensinfordon

3.9. Kommunen skriver grona avtal vid ink&p av el och fordonsgas och verkar for att
biodiesel ska finnas tillginglig for fossilfri drift av dieselfordon

3.10.1 de fall fordonet kan drivas bade med férnybart och fossilt brinsle ska det fornybara
prioriteras

3.11. Inforskaffning av fordon som frimst drivs med fossila drivmedel (prioritet 3 och
undantag) motiveras i behovsbedémningen

Krav pa fordon som inforskaffas

3.12. Utgangspunkten ar alltid ett miljéfordon av prioritet 1 eller 2, enligt punkt 3.8, med
tvahjulsdrift

3.13. Inférskaffning av fordon féregas av en behovsbedomning for att sikerstilla ratt
funktion och utrustning f6r aktuellt anvindningsomrade, samt f6r uppfoljning

3 En laddbybrid, eller plug-inhybrid, hat bide elmotor och férbrinningsmotor och kan laddas med sladd via elnitet.
Den gar lingre strickor pa el dn vad en elhybrid gbr, vars batteri dr mindre och som frimst drivs pa fossilt brinsle.



3.14. Fordon som inférskaffas eller tillfilligt hyrs dr utrustade sa att foljande krav for sikerhet,
hilsa och miljchidnsyn uppfylls:

Krav vid inférskaffande av tjinstefordon Litta Tunga
fordon* | fordon®

3.14.1.  minst fem stjarnor enligt Euro NCAP¢ Ja -

3.14.2.  klassade enligt den for varje tid gillande Ja -
statliga milj6fordonsdefinitionen

3.14.3.  odubbade dick, dubbdick vid sirskilt Ja Ja
behov

3.14.4.  ddck uppftyller minst Ja -
energieffektiviseringsklass C

3.14.5.  parkeringssensorer eller motsvarande Ja -

3.14.6.  system for sparsam korning’ Ja -

3.14.7.  system for farthallning Ja Ja

3.14.8.  klimatanlidggning och elektrisk Ja Ja
motorvirmare

3.14.9.  lamplig lastsikringsutrustning Ja Ja

3.14.10. Dbiltespaminnare Ja Ja

3.14.11. alkolas (ej beredskapsfordon) Ja Ja

3.14.12. skivbromsar med ABS samt Ja Ja
antisladdsystem

3.14.13. vidvinkelspeglar - Ja

3.14.14. nirsiktsspegel fram - Ja

3.14.15. backkamera och backvarnare - Ja

3.14.16. uppfylla EuroVI® eller senast gillande - Ja

norm for utsldppskrav

3.14.17. verksamheternas fordon foljer sina Ja Ja
respektive grafiska profiler

Fordonen ska dven utrustas med

3.14.18. dekaler dir det framgar att fordonet drivs | Ja Ja
av foérnybart drivmedel

3.14.19. koérjournal eller annan utrustning f6r Ja Ja
insamling av statistik

3.14.20. wvarselvist, ficklampa, férbandskudde och | Ja Ja
brandslickare

3.14.21. instruktion fér handhavande och Ja Ja
skotselrutin

3.15. De krav som inte kan uppfyllas vid inférskaffning av nytt tjanstefordon redovisas
punktvis i behovsbedémningen

4 Liatta fordon dr personbilar, minibussar och litta lastbilar (max 3,5 ton totalvikt)

5> Tunga fordon har éver 3,5 ton totalvikt, giller arbetsmaskiner i den man det dr méjligt

¢ Euro NCAP (European New Car Assessment Programme) ir ett krockprovningsprogram fér personbilar dir fyra
stjarnor ér ett standardkrav som alla nya fordon maste uppfylla. Fem stjirnor stiller annu hégre sikerhetskrav.
7Till exempel vixlingsindikator.

8 EuroVI (6) utgdr krav pd avgasutslipp for tunga fordon och bygger pa avgasprovning enligt europeiska
provmetoder. Se vidare i EU direktiv 2005/55/EG samt EU férordning 715/2007.



Skotsel och ansvar for kommunkoncernens fordon

3.16. Varje medarbetare har vid anvindning av tjanstefordon ett ansvar for att fordonet
hanteras pa ett sitt som ar forenligt med god sikerhet, hilsa och miljé

3.17. Inom varje verksamhet som tillhandahaller fordon finns skétselrutiner och en
fordonsansvarig som ansvarar for skétsel och underhdll’, vilket omfattar

3.17.1.  regelbundet underhall dir bland annat dicktryck, oljeniva, stidning,
16s utrustning samt spolar-, broms- och kylarvitska kontrolleras
med limpliga intervaller

3.17.2.  fordonstvitt som utférs pa miljéanpassad anliggning eller pa annat
miljémassigt ldmpligt sitt och med miljémirkta rengdringsmedel

3.17.3.  regelbunden service efter viss tid eller kord stricka enligt servicebok
samt 4rlig besiktning

3.17.4.  behovsbedémningar samt insamling av statistik f6r rapportering vid
arlig uppfoljning

Avyttring av kommunkoncernens fordon
3.18. Fordon ska avyttras pa ett resurseffektivt sitt 1 enlighet med respektive verksamhets
faststillda rutiner
Privata fordon

3.19. Hissleholms kommun verkar for att kunna erbjuda tjanstefordon till anstallda och
fortroendevalda som behoéver anvinda fordon i tjanst eller pa uppdrag

3.20. Endast i undantagsfallm stills krav pa tillgang till privat fordon vid nyanstillning

% Detta specificeras for att tydliggora var ansvaret ligger och ér inte en fullstindig redogorelse f6r fordonens skotsel
10 Undantagsfall kan till exempel motsvara kortare visstidsanstillningar



Hassleholms
kommun

Hissleholms kommun e Stadshuset « 281 80 Héssleholm ¢ vx 0451-26 70 00 « kommunen@hassleholm.se

» Hassleholm nasta.
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