Motverka franvaro — Framja narvaro — Bevilja ledigheter for ele-
ver folkbokforda i i Hassleholms kommun
Riktlinjer, Vagledning, Arendegang — Fristdende skolor

En grund f6r god maluppfyllelse dr néirvaro 1 skolan och skolnirvaro ar dirfor allas angelidgenhet.
Framgangsfaktorer 1 arbetet for att frimja skolndrvaro och forhindra att franvaron blir problema-
tisk for eleven dr tidig upptickt, skyndsamma insatser och samverkan med vardnadshavarna. Vig-
ledningen bygger pa Skolverkets skrift “Franvaro i skolan”.

https:/ /www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/ stod-i-arbetet/ framja-
narvaro-och-forebygga-franvaro

Rekommendationer frimja nirvaro och férebygga franvaro - Skolverket

Virdnadshavare ska se till att deras barn kommer till skolan och deltar 1 utbildningen, alltsd att
barnet fullgor sin skolplikt. Giltig frainvaro ar anmild sjukdom eller beviljad ledighet.

Darfor ska det finnas:

e Rutiner for franvarorapportering
e Tydlig information till virdnadshavare kring hur de ska anmila elevs franvaro

Om en elev ir borta fran skolan ofta eller linge behéver detta komma till rektors kinnedom.
Rektor avgor om det behover startas en utredning av franvaron eller ej. Bedémning gors om
franvaron ir giltig eller ogiltig. En utredning behover inte géras om rektor bedomer att det inte
behovs, till exempel for att rektor redan kanner till orsaken till franvaron.

Diirfor ska varje skola ha

e Kinda rutiner kring nir och hur personal signalerar och informerar rektor om oroande
franvaro. Dessa rutiner kan se olika ut beroende pa respektive skolas forutsittningar.

Utredningens syfte ar att utreda varfor eleven ar franvarande, sa att eleven kan fa det stod som
behovs for att uppna malen for utbildningen. Utredningen ska ge en bild av elevens hela situation
tor att kunna sitta in limpliga atgirder. Rektor, 1 samrad med elevhilsan avgdr hur utredningen
ska genomf6ras utifran det enskilda fallet.

Darfor ska:

e Utredning goras i samrad med elevhilsan och viardnadshavare (dokument ”Franvaroutred-
ning enligt SkolLL 7 kap, 19a§”)

e Det finnas utredningsunderlag som syftar till att fd en bild av elevens hela situation och
som mynnar ut i lampliga atgarder. (ex. franvarostatistik, schema, skolskoterskans halso-
samtal, underlag fran utvecklingssamtal etc.)

e Det goras en anmilan till hemkommunen da rektor tagit initiativ till utredning (blankett
”Anmalan till Barn- och utbildningsnimnden gillande franvaro for elev”)



Arendegang for grundskola och grundsirskola, vid inrapportering av franvaro
till Barn- och utbildningsnamnden

1. Anmila
Rektor rapporterar in franvaro pa blankett " Anwmdlan till Barn- och utbildningsnémnden gél-
lande franvaro for elev” 1 enlighet med 7 kap. 19 a § skollagen. Den signerade anmilan
skickas via post till Hassleholms kommun, Barn- och utbildningsférvaltningen, 281 80
Hissleholm.
Barn- och utbildningsférvaltningen alternativt inskannat via mejl till bun@hassleholm.se
for diarieféring och vidare hantering.

2. Folja upp och aterrapportera
For uppfoljningar av anmilda drenden ansvarar samordnare f6r problematisk franvaro,
Centrala barn- och elevstédsenheten (CEBE). Utifran ett konsultativt samtal med aren-
dets utsedda kontaktperson, sammanstills en redogorelse innehéllande utredning, insatser
och nulige for eleven. Under uppfoljningen diskuteras dven behovet av centrala stodin-
satser samt bedomningen av franvarons giltighet. Bedémning om arenden ska aktualiseras
tor forelaggande och eventuellt vite gors av forvaltningschefen. For redovisning till Barn-
och utbildningsnimnden ansvarar enhetschef frin CEBE. Detta sker vid fyra tllfillen/at.

3. Stillningstagande till féreliggande och vite
Om BUN o6vervager att besluta att foreligga elevens vardnadshavare att fullgora sina skyl-
digheter, ar det rektors ansvar att alla utredningar i aktuellt drende finns tillgingliga f6r
nimnden samt att vara féredragande, se nedan "Rutinbeskrivning vid foreldggande forenat med
vite vid franvaro fran skolan for elever i grundskola och grundsdirskola’.

Vad hander efter anmalan?

e Anmilan diarieférs och kopia limnas till Barn- och utbildningsnamnd, férvaltningschef,
bitridande forvaltningschef, enhetschef och samordnare f6r problematisk franvaro,
CEBE

¢ Inkomna anmilningar lyfts in till nimnden via nimndsekreterararen.

e Samordnare f6r problematisk frainvaro, CEBE skickar en bekriftelse att anmalan kommit
in till rektor samt kontaktar kontaktperson f6r drendet.

e Samordnare for problematisk franvaro foljer kontinuerligt upp anmilan med kontaktper-
son for arendet och behovet av centrala stodinsatser diskuteras.

e Centrala Barn- och elevstédsenheten dterrapporterar till Barn- och utbildningsnimnden i
januari, april, juni och oktober.

Rutinbeskrivning vid forelaggande forenat med vite vid franvaro fran skolan for
elever i grundskola och grundsarskola

Foljande bestimmelser i skollagens 7 kap ar tillimpliga nir det giller fragan om foreliggande med
vite kan aktualiseras:

e Virdnadshavares ansvar 20 § Den som har virdnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet
Sfullgor sin skolplikt.

e Hemkommunens ansvar 21 § Hemkommunen ska se till att skolpliktiga barn som inte gar i dess
grundskola eller grundsdrskola pa nagot annat satt far foreskriven utbildning.



e Huvudmannens ansvar 22 § Kommunen ska se till att eleverna i dess grundskola och grundsdirskola
Sfullgor sin skolging. Huvndmannen for specialskolan och huvndmannen for sameskolan ska se till att
elever i uthildning under deras ledning fullgor sin skolging.

Nir en skolpliktig elev borjar eller slutar vid en fristiende skola eller utan giltig orsak ar frin-

varande i betydande utstrickning fran obligatoriska inslag, ska huvudmannen snarast limna

uppgift om detta till hemkommunen.

e TForeligeande och vite 23 § O en skolpliktig elev inte fullgor sin skolgang och detta beror pa att
elevens vardnadshavare inte har giort vad denne dr skyldig att gora for att si ska ske, far hemkommunen
foreldgga elevens vardnads-havare att fullgora sina skyldigheter. Fir en elev i specialskolan eller i same-
skolan dr det i stallet buvudmannen for respektive skolform som far foreligga elevens virdnadshavare att
Sfullgora sina skyldigheter.
Ett foreliggande enligt forsta stycket fir forenas med vite. Ett besiut om forelaggande giller omedelbart

o inte annat beslutas.

Bed6mning av vilka forutsiattningar som ska féreligga

En forutsittning for att foreliggande med vite ska kunna aktualiseras idr att skolan har gjort vad
pa denna ankommer. Detta innebir att skolan bedrivit ett systematiskt arbete for att stodja eleven
1 att ndrvara i skolan da inte giltiga skil f6r annat finns. Det maste finnas en grundlig dokumentat-
ion om skolans insatser och den utredning som ar gjord for att klargéra orsakerna till frainvaron.
Dokumentationen skall ocksa pavisa vilka insatser som skolan har gjort och kan géra, samt hur
vardnadshavare har paverkats och ska paverkas att ta sitt ansvar.

En andra forutsittning dr att virdnadshavaren inte gor pa vad denne ankommer for att fa eleven
att fullgora sin skolplikt. Detta innebir att vairdnadshavaren maste bedémas ha faktiska mojlig-
heter att kunna paverka sitt barn pa ett sitt som denne inte har gjort.

En tredje férutsittning ar att det inte lingre bedéms finnas andra paverkansmojligheter for att fa
eleven att fullgéra skolplikten, 4n de som redan har vidtagits och ej fatt 6nskad effekt.

Vem kan aktualisera foreliggande forenat med vite?

Normalt sett dr det rektor som begir att Barn- och utbildningsnimnden ska prova fragan om f6-
religgande forenat med vite. Fragan kan dock dven initieras av andra, som verksamhetschef, per-
sonal vid centrala barn- och elevstodsenheten, personal fran socialtjansten, barn- och ungdoms-
psykiatrin etc. Om en friga om foéreliggande foérenat med vite aktualiseras ska det ske med for-
valtningschef och verksamhetschef, som i sin tur konsulterar personal fran Centrala barn- och
elevstddsenheten, berord skolas rektor och elevhilsa 1 bedémningen av om féreliggande férenat
med vite dr en relevant dtgird.

Arendegang

1. Barn- och utbildningsnimndens ordférande beslutar om att ett drende ska beredas och i
samband med detta tas ett beslut om att aktualisera frigan om foreliggande férenat med
vite alternativt ett foreldggande utan vite.

2. Ettirende bereds. Ett foreliggande eventuellt férenat med vite ska innehalla
o En tydlig adressat (namngiven) till vilken féreliggandet eventuellt férenat med
vite riktar sig,
o En beskrivning av omstindigheterna for skilen till att foreliggande eventuellt fo1-
enat med vite aktualiseras.
o En redogorelse t6r kravet som riktas i féreliggandet, dvs en tydlig beskrivning av
vad den berorde forvintas gora.



o En bedémning av om den berérde har faktisk och rittslig mojlighet att efter-
komma foreliggandet och eventuellt vite.

o I férekommande fall en beskrivning av vilket vitesbelopp som aktualiseras. Vites-
belopp kan bade vara ett engiangsbelopp eller ett belopp som utkrivs l6pande sa
linge inte avsedd férandring har intriffat.

3. Barn- och utbildningsnimnden tar stillning till om drendet ska hanteras vidare. Om s ir
fallet ska berérda vardnadshavare underrittas om avsikten att barn- och utbildningsnimn-
den ska ta ett beslut om féreliggande eventuellt férenat med vite. Vardnadshavare ska 1
och med detta ges mojlighet att yttra sig infor beslutet, antingen muntligt eller skriftligt.
Underrittelse ska ske skriftligt i forsdndelse som skickas rekommenderat med mottag-
ningsbevis, sa att det klart framgar om underrittelsen natt adressaten och denne har méj-
lighet att yttra sig inom angiven tid.

4. Det drende som har beretts kompletteras med eventuell information som har framkom-
mit genom att ber6rda vardnadshavare har yttrat sig eller genom att ndgot har intréiffat 1
fragan om elevens nirvaro i skolan. Darefter tas det upp for beslut i barn- och utbild-
ningsnimnden.

5. Om barn- och utbildningsnimnden beslutar om féreliggande eller féreliggande férenat
med vite ska det delges berord adressat snarast efter att beslutet har justerats. Delgivning
av beslutet sker genom rekommenderad forsindelse med mottagningsbevis. Om inte
denna himtas ut anlitas delgivningsman.

6. Fran att beslutet natt adressaten har denne méjlighet att 6verklaga beslutet till f6rvalt-
ningsritten inom tre veckor. Om sa inte sker vinner beslutet laga kraft.

7. Nir beslutet vunnit laga kraft och om vardnadshavaren inte har foljt foérelaggandet kan
kommunen ans6ka hos férvaltningsdomstol om att det vite som finns angivet i tidigare
beslut ska utdomas.

Bevilja ledigheter

En elev i en skolform som avses i 7 kap. 17 § skollagen far beviljas kortare ledighet for enskilda angela-
genheter. Om det finns synnetliga skl far lingre ledighet beviljas. Rektorn beslutar om ledighet. Rektorn
far inte uppdra dt ndagon annan att fatta beslut om ledighet som avser lingre tid an tio dagar (7 kap. (18 skolla-
gen)

Vad ir en enskild angeldgenhet? Exempel: Eleven behéver uppsoka likare/tandlidkare eller
nagot allvarligt har intriffat 1 familjen.

Ledighet lingre tid 4n 10 dagar kriver att det foreligger synnerliga skil.
Vad ir synnerliga skil? Det dr ovanliga och sarskilt beaktansviarda omstindigheter som talar for

att man ska kunna franga en viss regel. Synnerliga skil bor enbart nyttjas 1 undantagsfall. Exem-
pel: Begravning
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